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重
要
文
書
・
契
約
書
原
本
の
管
理
課
題

文書の情報を社内で

共有できるようにしたい

文書の持ち出し管理を

厳密に行いたい

契約書等の廃棄期限の

管理ができていない

重要文書は一定期間の保管義務や、証拠保全の保管といった理由から厳密な管理が必要です。
そのため、保管場所や持出し状況などの保管状況を記録する必要があります。

しかし、なかなか管理がうまくいかず、次のようなご相談を頂きます。
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コ
ン
ビ
ベ
ー
ス
で
管
理
効
率
化

貸出し・返却

• iOS・Androidアプリで管理ラベルをスキャンすることで、貸出し・返却管理が
行えます。

• 「いつ」「誰が」「何を」持ち出したかが記録され、ガントチャートで貸出し
状況を見える化します。

• 稼働率レポートで稼働状況を確認することも可能です。

柔軟な台帳機能

• 台帳の管理項目は完全自由に設定可能です。既存
のExcel台帳データをCSVインポートして、コンビ
ベース上で一元管理を実現します。

• 文書の種類や担当部署などの条件で切り出した
ビュー (子台帳) を作成することで、必要な情報に
すぐにアクセスできます。

• PDFや写真データの添付、管理ラベル発行機能、
アクセス権限設定など、重要文書・契約書原本を
管理するために必要な機能が揃っています。

アラートメール機能

• 文書の廃棄期限や契約満了日が近づいてきたらメールでお知らせします。

• 廃棄漏れや契約終了の手続き漏れなどを防ぎます。

SOLUTION

1

SOLUTION

3

SOLUTION

2
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管
理
事
例
（
金
融
業
）

運用イメージ

参考価格

月額利用料 85,000円

初期導入費用 約950,000円

周辺機器
(ICタグ、RFIDハンディリーダー等)

約350,000円

CSVインポート
Excel ICタグ管理ラベル発行 管理対象に

ICタグ管理ラベル貼付

RFIDハンディリーダーで
棚卸し、貸出し・返却

結果送信

※ICタグのスキャンはiOSデバイスとBluetooth接続する専用のRFIDハンディリーダーが必要です。

返却漏れ、廃棄漏れ通知

保管場所、保管状況、関連ファイル、
廃棄期限などの情報管理

（棚卸し、貸出し・返却 (RFIDハンディリーダー) / 5ユーザーライセンス利用 / ICタグ1,000枚の場合）

 ※参考価格であり、利用する機能や管理ラベル、ユーザーライセンス数等によって価格は変動します。

オンライン無料デモ・

見積作成を申し込む

https://convibase.jp/inquiry/


202401-1※記載されている社名及び製品名はすべて各社の商標または登録商標です。 ※内容は予告なく変更される場合がございます。あらかじめご了承ください。
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